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सूचनाको हक सम्िन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकसम्िन्धी यनिमावली, २०६५ को यनिम ३ 
िमोयर्म सावजर्यनक गररएको । 

 

                   आ.व.२०80/81 कार्तजक दयेि पुष मयहनासम्म सम्पादन गररएको कािजहरुको     
मायसक यववरणहरु 

 

          स्वतः प्रकाशन  

               (Proactive Disclosure) 

               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

                    प्रकाशक 
नपेाल सरकार 
गहृ मन्रालि 

ईलाका प्रशासन कािाजलि 
                    सातयवस,े नवुाकोट 
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  नवुाकोट यर्ल्लाको नक्सा 

 
 

              र्जलाका प्रशासन कािाजलिको सेवा के्षर अन्तगजत पने भ-ूभागको नक्सा 
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सचूनाको हक सम्िन्धी ऐन २०६४को दफा ५को उपदफा(३)र(४) तथा यनिमावली २०६५को   यनिम ३ िमोयर्मको 
यिवरण 

 
                 आ.व.२०80/०81 (२०80 साल सम्मको 

1.   कािाजलिको सयंक्षप्त पररचिः  
 

     मुलुकको दयैनक प्रशासन सञ्चालन कानूनी राज्िको कािाजन्विनका लायग िहुआिायमक महत्वपूणज कामका रूपमा शायन्त सुरक्षा 
अमनचिन र सुशसन कािम गने गृह प्रशासनको मूलभूत काम रहन्छ। स्थानीि प्रशासन ऐन २०२८ िमोयर्म यर्ल्ललाको गृह 
प्रशासन संचालन गने प्रत्िेक यर्ल्लामा एउटा यर्ल्ला प्रशासन कािाजलि रहने व्यवस्था गरे अनुसार यर्ल्ला प्रशासन कािाजलि 
नुवाकोटको स्थापना भएको हो। यर्ल्ला प्रशासन कािाजलि, नवुाकोटको कािजक्षेरको यवयवधतालाई सम्िोधन गनज िस यर्ल्लाको उत्तर 
पूवी भेगका लायग भौगोयलक सयिकटतामा राज्िको प्रशासयनक यनकािको रूपमा ईलाका प्रशासन कािाजलि, सातयिसेको स्थापना 
आ.व. 2072/073 मा भएको हो।संम्भव भए सम्म स्थापन मयहना र गते उल्लेि गने । 
नुवाकोट यर्ल्लाका घ्िाङफेदी, गाउँिकज, राउतिेसी, वेयतनी, िालकुमारी, समुन्रटार, यशिरिेसी, उलेनी, रालुकादेवी, 
िरानीटार, सातयिसे, पञ्चकन्िा र थप्रेक गरी सायवकका 13 वटा गाउँ यवकास सयमयतहरू हालका दपु्चेश्वर गा.पा. का वडा नं 
1 दयेि ७ सम्म, तादी गा. पा. का वडा नं 1 दयेि 4 सम्म र पञ्चकन्िा गा. पा. का वडा नं 3 र ४ गरी 13 वटा 
वडाहरू िस कािाजलिका कािजक्षेर रहकेा छन् । नेपाल सरकार गृह मन्रालि अन्तगजत रहकेो िस कािाजलिल ेमूलत प्रमुि यर्ल्ला 
अयधकारी ज्िूिाट अयधकार प्रत्िािोर्न भएअनुसार नागररकता यवतरण गने, ईलाका क्षेरमा शायन्त सुरक्षा सुव्यवस्था कािम गनज 
सहिोग गने, यवपद ्व्यवस्थापनका कािजमा सहिोग गने लगाित कािजहरू साथै प्रशासयनक कािजसम्पादनका लायग कािाजलिहरूिीच 
संस्थागत समन्वि गने, यवयभि यसफाररसहरू र्ारी गने तथा तोककएअनुसारका काम कारवाहीहरू सम्पादन गने समेतका कािजहरु 
गदजछ । 
2.    र्जलाका प्रशासन कािाजलिको काम कतजव्य र अयधकार 

 नेपाल सरकार, गृह मन्रालि तथा यर्ल्ला प्रशासन कािाजलििाट यनदेयशत कािजहरू गने। 
 प्रमुि यर्ल्ला अयधकारी िाट अयधकरा प्रत्िािोर्न भएअनुसार स्थानीि प्रशासन सञ्चालन गने। 
 वंशर्को नागररकता यवतरण गने । 
 नािालक पररचि पर र्ारी गने। 
 गुनासो तथा ठाडो उरु्रीमा तोककए िमोयर्म कािज सम्पादन गने। 
 र्जलाका के्षरको शायन्त सुरक्षा सम्वन्धी काममा प्रमुि यर्ल्ला अयधकारीलाई सहिोग गने। 
 यवपद ्व्यवस्थापन सम्वन्धी कािजमा यर्ल्ला प्रशासन कािाजलिलाई सहिोग गने । 
 यनदेशानुसार अयततिार दरुुपिोग अनुसन्धान सम्वन्धी कािज गने। 
 सुशासन/सावजर्यनक सेवा प्रवाह सम्िन्धी कािज गने । 
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 ईलाका क्षेरको सवारी साधन संचालन सम्िन्धी कानूनको कािाजन्विन गने। 
 सरकारी वा सावजर्यनक र्ग्गामा संरक्षण गनज सहिोग गने ।                                   

 यनदेशानुसार कािाजलि यनरीक्षण तथा अनगुमन गने । 
 सावजयर्नक स्थानमा अवाञ्छानीि व्यवहारको रोकथाम,मादक पदाथज सेवन यनिन्रण र सावजर्यनक अपराध 

आकदको यनिन्रण गने सहिोग गने । 
 यर्ल्लामा संचायलत यवकास यनमाजण कािजमा सहिोग गने। 
 ईलाका क्षेरमा सञ्चालनमा रहकेिा यवयभि यनकािसँग समन्वि गने। 

 
 
 

 
 

3.                                              कािाजलिको स्वीकृत दरिन्दीः    
                  

यस.न ं दर्ाज शे्रणी संतिा पूर्तज ररक्त कािज यववरण 

१ शािा अयधकृत रा.प. तृयति 1 1 - कािाजलि प्रमुिका रूपमा काम 
गने 

२ नािि सुब्िा  रा.प.अन.ं 
प्रथम  

२  2 फाँट प्रमुि भर्ज सम्ियन्धत फाँटले 
गने तोककएको कािज सम्पादन गने 
। 

३ सहलेिापाल रा.प.अन.ं  

यियति 

१ 1 - यनिमानसुार लेिा सम्िन्धी श्रेस्ता 
राख्ने लेिापरीक्षण गराउने । 

४ स.क.अ रा.प.अन.ं 
यियति 

१ १ करार - सूचना प्रयवयध तथा कम्प्िुटर 
सम्िन्धी कािज गने । 

५ कािाजलि सहिोगी श्रेणी यिहीन २ २ करार - सरसाफार्ज यचठ्डी पर लगाितका 
कािज गने । 

 र्म्मा 7 6 2  

 

4.                                       हाल सम्म कािाजलि प्रमिुहरुः  

ससं.नं. नाम, थर पद दयेि सम्म 

1. 

 
रामहरर गर्रेुल का.म.ु शािा अयधकृत 2073/02/06 2073/03/21 

2. सायवरा ज्ञवाली शािा अयधकृत 2073/03/22 2073/09/25 

3. ऋषशे्वर न्िौपान े का.म.ु शािा अयधकृत 2073/09/26 2074/03/26 

4. ककशोर यवश्वकमाज शािा अयधकृत 2074/04/06 2074/04/08 

5. ऋषशे्वर न्िौपान े का.म.ु शािा अयधकृत 2074/04/09 2074/10/07 

6. ककशोर यवश्वकमाज शािा अयधकृत 2074/10/08 2074/10/09 

7. ऋषशे्वर न्िौपान े का.म.ु शािा अयधकृत 2074/10/11 2075/04/17 

8. दिाराम पौडेल शािा अयधकृत 2075/04/27 2079/02/17 
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५. कािाजलिम हाल कािजरत कमजचारी  

 
 

क्र.सं
. 

नाम थर पद श्रणेी स्थािी 
ठेगाना 

कैकफित 

 

1. सायवरा 
भण्डारी 

शािा अयधकृत रा.प.तृतीि   

2.       

3. सुमन फुिल सहािक लेिापाल रा.प.अनंककत यितीि   

 
4. सुवास लायमछाने सहािक कम्प्िूटर 

अपरेटर 
रा.प.अनंककत यितीि यलि ु गा.पा 

-2 नुवाकोट 

 

 

 
5. सुयस्मता शे्रष्ठ कािाजलि सहिोगी शे्रणी यवयहन पञ्चकन्िा 

गा.पा.2 
नुवाकोट 

 

यर्.प्र.क 
नुवाकोट कार् 

 

9. रयिनर पोिरेल शािा अयधकृत 2079/04/01 2080/01/11 

10. सायवरा भण्डारी शािा अयधकृत 2080/03/15 हालसम्म 
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6. तारा भण्डारी कािाजलि सहिोगी शे्रणी यवयहन तादी गा.पा. 
४ नुवाकोट 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. सम्पाकदत कािजको पररमाणात्मक प्रगयत यववरण  20७९  कार्त्तजक 1 दयेि २०८० पौष मसान्त सम्मको  

 

यस.न.ं 

  

सवेाको यववरण कािाजलि 
स्थापन दयेि 
हालसम्मको 

       पररमाण कैकफित 

   कार्त्तजक मयंसर पौष र्म्मा  

१ निाँ नायगरकता 
यवतरण 

 9525 133 169 99 401  

२ नायगरकताको प्रयतयलपी  1767 65 100 111 276  

३ नािालक पररचि पर 104 1 1 4 6  

४ अन्ि  यसफाररस तथा प्रमाणीत 358 7 - 1 358  

५ सेवाग्राहीहरुलाई यनवेदन लेयिकदएको 
फारम भरकदएको 

700 10 30 15 55  

६ गुनसो वा ठाडो उर्ुरी  - - -   

७ दयलत आकदवासी र्नर्ायत प्रमायणत  450 - - 3   

8. CIMS अनुरोध फछजिौटा      100% 
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9. कमजचारी िैठक 

 

    12  

10. िर्ार अनुगमन       

11. पररपर- प्रणालीको प्रिोग 
 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7                                      सवेा प्राप्त गनज लाग्न ेदस्तरु र अवधी : 

  र्जलाका प्रशासन कािाजलिको नागररक वडापरअनुसार 

 
 

8.       सवेा प्रदान गन ेयनकािको शािा र यर्म्मवेार अयधकारी, सम्ियन्धत शािा प्रमिु  

 

 

यस.नं. प्रदान गररने सेवा  लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने अवधी कैकफित 

१ वंशर्को आधारमा निाँ नेपाली 
नायगरकता प्रमाण पर यवतरण 

रु १०।– को हुलाक रटकट प्रकक्रिा पुगेकै कदन   

२ नागररकता प्रयतयलपी यवतरण रु १३।– को हुलाक रटकट प्रकक्रिा पुगेकै कदन   

3 नािालक पररचि पर रु १०।– को हुलाक रटकट प्रकक्रिा पुगेकै कदन   

4 दयलत आकदवासी /र्नर्ाती यसफररस रु १०।– को हुलाक रटकट प्रकक्रिा पुगेकै कदन   

यस.न.ं शािाको नाम  पद यर्म्मवेार पदायधकारी  कािज यववरण  

१ कािाजलि प्रमुिको कािजकक्ष शािा अयधकृत सायवरा भण्डारी ईलाका प्रमुिको रूपमा प्रशासयनक 
नेतृत्व गन।े 
वंशर् र्न्मको आधारमा नायगरकता 
प्रदान गन े। 
नािालक पररचि पर र्ारी गने। 

२ नागररकता शािा ना स ु - वंशर् र्न्मको आधारमा नायगरकता 
प्रदान गनजका लायग सनाित 
लगाितका कािजहरु गने।  

 

स.क.अ. सुवास लायमछान े

३ आर्थजक प्रशासन शािा सह- लेिापाल सुमन पुिल आर्थजक कारोिार सम्िन्धी कािज । 

का स सुयस्मता श्रेष्ठ कािाजलिको काममा सहिोग गने। 

4 प्रशासन, राहदानी तथा यर्न्सी 
शािा 

ना सु - यनिमानुसार तोककएको काम गने। 

का स तारा भण्डारी कािाजलिको काममा सहिोग गने। 
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क_ यनणजि गने प्रकृिाः नेपाल नागररकता ऐन,2063 ,नेपाल नागररकता यनिमावली,2063 सुशासन व्यवस्थापन तथा सञ्चालन 
ऐन २०६४ र यनिमावली २०६५ सरकारी यनणजि प्रयरिा सरलीकरण यनदयेशका, २०६५ एव ंसूचनाको हक सम्िन्धी ऐन २०६४ 
लगाित कानूनिमोयर्म। 
  ि_ यनणजि गन ेअयधकारी 

 फाटँवाला कमजचारीः तोककएको फाँटको कािजसम्पादन गने 
 शािा अयधकृतः कानून तथा प्रमुि यर्ल्ला अयधकारीिाट अयधकार प्रत्िािोर्न भए िमोयर्म गने। 

  

9. यनणजि उपर उर्रुी सिु ेअयधकारीः   कािाजलि प्रमुि श्री सायवरा भण्डारी   

 
 
 
 
 

10.  कािाजलििाट प्रदान हुने सवेा प्रवाह सम्िन्धी कािजहरु  

   क_ स्थानीि प्रशासन तथा शायन्त सुरक्षा सम्िन्धी सेवाः  

 नाम, थर वा उमेर आकद प्रमायणत । 
 नािालकको उमेर प्रमायणत । 
 दयलत आकदवासी र्नर्ायत प्रमायणत । 

 

   ि_ नायगरकता सम्िन्धी सेवाः  

 िंशर्को नागररकताको प्रमाण पर यवतरण गन े  

 तोककएअनुसार थर र्न्म यमयत संशोधन गरी कदने ।     

   ग_ मदु्दा तथा ठाडो उर्रुी सम्िन्धी सवेाः  

 गुनासो वा ठाडो उरु्री यलने र यमलापर हुनेमा सो गने। 
   घ_  यवपद ्व्यवस्थापन सम्ियन्ध सवेा  

 यर्ल्ला यवपद ्व्यवस्थापन सयमयतको िैठकले यनदेश गरेका कामहरू गने । 
 यनदेशानुसार यवपद ्सम्िन्धी र्ोयिम न्िूनीकरणाका लायग तिारी गने । 
 यवपद ्भएको क्षयत यववरण संकलन गने । 
 यनदेशानुसार यवपद ्पीयडत भएकाहरुलार्ज क्षयतपूर्तज एंव राहत यवतरण तथा पुनस्थापनामा सहिोग गने । 

  ङ) नागररक सहािता   

 कािाजलििाट प्रवाह हुन े यवयभि सेवाहरुको प्रयरिाका वारेमा सेवागाहीहरुलार् सहिोग गने साथै 
आवश्िकतानुसार यनवेदन फारमहरू समेत र लेख्न/ेभने व्यवस्था यमलार्एको ।  

 सेवाग्राही र्नसमुदािको सुयवधा र यहतलार् मध्िनर्र गदे सरल र सहर् रुपमा सेवा प्रदान गने उदे्दश्िले िस 
कािाजलिले स्थानीि तह वा वडा कािाजलििाट यसफाररस भै आएको यवषिमा कािाजलििाट सेवा यलन थप 
यनवेदन आवश्िक नपने व्यवस्था गरेको । 

 सेवाग्राहीले िायहरी यर्ल्लािाट रु्टाउनपने अन्ि प्रमाण कागर्ातहरू कािाजलिकै तफज िाट यिकार्ने व्यवस्था 
गररएको। 

 कािाजलिमा यवचौयलिाको प्रवेशलाई यनषेध गररएको। 
 सेवा प्रभावकाररताको लयग सरोकारवालासँग यनियमत समन्विको व्यवस्था गररएको। 
 सेवाग्राहीहरुका लायग यन शुल्क र्मेल सहािता  

 कािाजलिमा सेवा यलन आउने सेवाग्राहीको आवश्िक कागर्ात मगाउन तथा पठाउन कािाजलिमै यनशलु्क र्जमेल 
माफज त पठाउने र हनेे व्यवस्था यमलार्जएको छ  

 कािाजलिका गयतयवयधहरु Website/ Facebook page माफज त यनियमत रुपमा अद्यावयधक गररएको । 
  

 
 
 
 



 

व्यावसायिक र यसर्जनशील प्रशासनः यवकास समयृि र सशुासनः                              ईलाका प्रशासन कािाजलि सातयिसे, नवुाकोट।    
  

 

 

   

 
 
 

                               केही िलकहरु 
 

यमयत २०७९।१०।१५ गतेका कदन असक्त भएको नागररकहरु पञ्चकन्िा ३ वषज २६ का सीता थापा र पञ्चकन्िा ४ 
िस्ने वषज २१ का सेती मािा तामाङलाई उच्च प्राथयमकतामा रािी तत्काल नागररकता यवतरण गररिो । 
   

                        

 

 

यमयत २०७९।१2।१2 गतेका कदन असक्त भएको नागररक तादी ३ वषज 16 का कदवश उप्रेतीलाई उच्च प्राथयमकतामा 
रािी तत्काल नागररकता यवतरण गररिो । 
  



 

व्यावसायिक र यसर्जनशील प्रशासनः यवकास समयृि र सशुासनः                              ईलाका प्रशासन कािाजलि सातयिसे, नवुाकोट।    
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

यमयत २०८०।०६।०७ गतेका कदन िस कािाजलिमा सवेा यलन आउन ुभएको दयृि यवहीन भएको नागररक तादी ३ 
वषज २१ का रार्शे तामाङलाई कािाजलि प्रमुि ज्िूिाट उच्च प्राथयमकतामा रािी नागररकता यवतरण गररिो । 
 

 



 

व्यावसायिक र यसर्जनशील प्रशासनः यवकास समयृि र सशुासनः                              ईलाका प्रशासन कािाजलि सातयिसे, नवुाकोट।    
  

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

शारीररक रूपमा पूणज अशक्त भएकोलाई घरदलैोमा नै सेवा प्रदान गररने कािजक्रम अन्तगजत तादी गाउँपायलका वडा ४ 
िस्न ेिषज १८ को राम कुमार के.सी लार्ज शारीररक रुपमा पूणज अशक्त भएकोले कािाजलि प्रमुि सायवरा भण्डारी ज्िू , 

कमजचारी सुवास लायमछाने तादी गा पा का कमजचारी महने्र कुमार श्रेष्ठ ज्िू लागिता यमयत २०८०।०६।१० गते 
घरदलैोमा पुगेर नेपाली नागररकताको प्रमाणपर प्रदान गररिो । 
 

 
 
शारीररक रूपमा पूणज अशक्त भएकोलाई घरदैलोमा नै सेवा प्रदान गररने कािजक्रम अन्तगजत तादी गाउँपायलका वडा ४ िसे्न िषज ९३ 
को रूरनाथ दाहाललार्ज शारीररक रुपमा पूणज अशक्त भएकोले कािाजलि प्रमुि सायवरा भण्डारी ज्िू , कमजचारी सुवास लायमछाने तादी 
गा पा का कमजचारी महने्र कुमार श्रेष्ठ ज्िू लागितायमयत २०८०।०६।१० गते घरदैलोमा पुगेर नेपाली नागररकताको प्रमाणपर 
प्रदान गररिो । 
 

 



 

व्यावसायिक र यसर्जनशील प्रशासनः यवकास समयृि र सशुासनः                              ईलाका प्रशासन कािाजलि सातयिसे, नवुाकोट।    
  

 

 

 

11. कािाजलि प्रमिु र सचूना अयधकारीको यववरणः 
 

क. कािाजलि प्रमिुः  ि. सचूना अयधकारी 

नामः सायवरा भण्डारी  नामः सुवास लायमछाने  
पदः शािा अयधकृत  पदः स.क.अ 

सम्पकज नः ९८५१२४२२२७  सम्पकज नः 9860919133 

 
 

१2. आम्दानीः िचज तथा आर्थजक कारोवार सम्िन्धी अद्यावयधक यववरण, 

 

क_. कािाजलिको िचज सम्िन्धी यववरणः २०७9 श्रावण दयेि असार मसान्त सम्मको  

                                                                                                      रु हर्ारमा 
यस.न.ं िरे्टको प्रकृयत कूल िरे्ट हालसम्मको िचज िचज प्रयतशत 

1 चालू िचज - - - 

2 पूँर्ीगत िचज - - - 

र्म्मा - - - 

 
 

१3. सचूनाको हक अन्तगजत सचूनाको हक माग्न ेर पाउनकेो यववरणः  

 
 2079 साउन 1 देयि 2080 असार मसान्त सम्म सूचनाको हक अन्तगजत सूचना माग गनज यलयित रुपमा कुन ैपयन यनवेदन नपरेको तथायप फोन माफज त र 
मौयिक रुपमा दैयनक सरदर 2-3 वटा र्ानकारी माग हुन ेगरेको। माग गररएको सूचनाको हक सम्िन्धी ऐन 2064 र यनिमावली अनुसार उपलब्ध गराउन े

गररएको । 
 

१4. कािाजलिको विसेार्जट, सामायर्क सञ्जाल र सम्पकज यववरण  

कािाजलिको वेभ सार्जटः aaosatbise.moha.gov.np 

कािाजलिको सामायर्क संर्ालः https://www.facebook.com/illakaprashasan.satbise.5 

कािाजलिको सम्पकज नं., 9851242227 
कािाजलिको र्मेल ठेगानाः aao.satbise@gmail.com 

 

क. कािाजलि प्रमिुः  ि. सचूना अयधकारी 

नामः सायवरा भण्डारी  नामः सुवास लायमछाने  
पदः शािा अयधकृत  पदः स.क.अ. 
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